格式一：
投标文件封面
投标文件
项目名称：                                              
投标人（名称）：                               （盖章）  
法定代表人或其授权代表：                       （签字或盖章）
日期：                  年                月           日
格式二：
                           法定代表授权书
                    ：
                                系中华人民共和国合法企业，法定地址：              
                            。特授权                        代表我公司（单位）全权办理针对项目的投标、参与开标、谈判、签约等具体工作，并签署全部有关的文件、协议及合同。
     我公司（单位）对被授权人的签名负全部责任。
     在撤销授权的书面通知送达你处发前，本授权书一直有效，被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤销而失效。
     被授权人情况：
     姓名：                     性别：              年龄：
     身份证号码：                                   职务：
     联系电话：
     通讯地址：
     邮编：
     被授权人签名：
                                   单位名称（公章）：
                                   法定代表人签名：
格式三
投  标  函
致：                    
1、根据你方                                项目的招标文件， 遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关规定，我方已仔细研究了招标文件的全部内容，按招投标文件要求我方按人民币         报价
），承包上述项目
2、我方承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
3、如我方中标：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
（2）除非另达成协议并生效，你方的中标通知书和我投标文件将构成约束双方的合同文件的组成部分。
（3）我方承诺按照招标文件规定的时间内向你方提交履约保证，担保金额为合同价的    ／   %，担保采用    ／       方式。
（4）我方承诺在规定的工期       日历天内完成并移交全部合同工程，并确保设计内容质量符合   国家   标准，安全达到   行业安全         标准。
5、我方在此声明，所提交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。
       投标人：                       （ 盖章 ）          
                法定代表人或其授权代表：       （签字或盖章）     
                地址:                                         
                网址:                                                                                        
                电话:                                                                                        
                传真:                                                                                       
                邮政编码:                                                                                 
                日   期：             年       月      

格式四：
廉洁承诺书 

致宁波市第九医院医疗健康团： 

我单位响应你单位项目招标要求参加投标。在这次投标过程中和中标后，我们将严格遵守国家法律法规要求，并郑重承诺： 

一、不向标项有关人员及部门赠送礼金礼物、有价证券、回扣以及中介费、介绍费、咨询费等好处费； 

二、不为标项有关人员及部门报销应由你方单位或个人支付的费用；
三、不向标项有关人员及部门提供有可能影响公正的宴请和健身娱乐等活动； 

四、不为标项有关人员及部门出国（境）、旅游等提供资助； 

五、不为标项有关人员个人装修住房、婚丧嫁娶、配偶子女工作安排等提供好处； 

六、严格遵守政府采购法、招标投标法、合同法等法律，诚实守信，合法经营，坚决抵制各种违法违纪行为。
如违反上述承诺，你单位有权立即取消我单位投标、中标或在履约项目的资格，有权拒绝我单位在一定时期内进入你单位进行医疗设备招投标或其他经营活动，并将通报相关部门及被列入商业贿赂不良记录。由此引起的相应损失均由我单位承担。
投标单位名称（盖章）：                                   
法定代表人（签字）：                                     
签发日期：               年             月             日
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